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АДМИНИСТРАЦИЯ
ТРЕСОРУКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ЛИСКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ
_____________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от «23»  декабря  2025 г. № 77
	с. Тресоруково
	



Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» на территории Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области


В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 28.11.2025 года  № 69 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области,  Администрация Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» на территории Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления Администрации Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области:
[bookmark: _GoBack]	- от 28.11.2023 № 189 «Об утверждении Административного регламента предоставления Муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» на территории Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области»;
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Временно исполняющий полномочия
Главы Тресоруковского
сельского поселения							С.С.Коробкова

Приложение

Утверждено
постановлением Администрации
Тресоруковского сельского поселения
Лискинского муниципального района Воронежской области 
 от 23.12.2025 г. № 77


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» на территории Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением Администрацией Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2. Круг заявителей

[bookmark: sub_1201]2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками жилых помещений, правообладатели помещений или наниматели жилых помещений, расположенных на территории Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области (далее - заявитель).
[bookmark: sub_1202]2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представители).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет». 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.


II. [bookmark: bookmark0]Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация).

5. Результат предоставления Муниципальной услуги

[bookmark: Par0][bookmark: sub_231]5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача):
[bookmark: sub_2311]а) заключения комиссии об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 (далее - заключение).


Заключение должно содержать одно из следующих решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями;
- о выявлении оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
- об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
[bookmark: sub_2312]б) постановления Администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - постановление) с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц или постановления Администрации о проведении капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения;
[bookmark: sub_2313]в) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_2314]г) постановления с исправленными опечатками и (или) ошибками (путем внесения в него изменений);
[bookmark: sub_2315]д) уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги постановлении.
[bookmark: sub_232]5.2. Выдача дубликатов документов, предусмотренных подпунктами «а» - «д» пункта 5.1 настоящего Административного регламента, не предусмотрена.
[bookmark: sub_233]5.3. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 5.1 настоящего Административного регламента:
[bookmark: sub_2331]а) направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица управления, в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет (далее - РПГУ), в случае если такой способ указан в заявлении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок;
[bookmark: sub_2332]б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.
[bookmark: sub_234]5.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в виде документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность, другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в виде документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в виде документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации, в МФЦ либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные подразделом 6 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_235]5.5. Формирование реестровой записи в рамках предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

6. Срок предоставления Муниципальной услуги

[bookmark: sub_241]6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 66 календарных дней со дня поступления заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня.
6.1.1. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕГПУ, РПГУ, в МФЦ.
[bookmark: sub_2411]6.1.2. Срок принятия заключения:
- срок рассмотрения заявления с прилагаемыми к нему документами, или заключения органов государственного надзора (контроля), или заключения экспертизы жилого помещения, проведенной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.08.2019 N 1082 «Об утверждении Правил проведения экспертизы жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования, методики определения размера ущерба, подлежащего возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования за счет страхового возмещения и помощи, предоставляемой за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и о внесении изменений в Положение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», и принятия решения (в виде заключения) об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям либо решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения - 30 календарных дней с даты регистрации заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- срок рассмотрения заявления собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), с прилагаемыми к нему документами или сводного перечня объектов (жилых помещений) и принятия решения (в виде заключения) об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям либо решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения - 20 календарных дней с даты регистрации заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
[bookmark: sub_2412]6.1.3. Срок принятия постановления:
- 30 календарных дней со дня получения заключения Администрацией;
- 10 календарных дней со дня получения заключения Администрацией в случае обследования жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации.
[bookmark: sub_242]6.2. Срок исправления опечаток и (или) ошибок не должен превышать 30 календарных дней со дня их обнаружения или получения от заявителя в письменной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: sub_243]6.3. Максимальные сроки предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления приведены в содержащих описание таких вариантов подразделах Административного регламента.
[bookmark: sub_244]6.4. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок считаются полученными Администрацией со дня их регистрации.
[bookmark: sub_245]6.5. В случае представления заявителем заявления и документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в Администрацию.

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса (заявления) о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги*

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

9. Срок регистрации  запроса (заявления)  Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

9.1. Регистрация заявления  Заявителя с прилагаемыми документами осуществляется в день их поступления в Администрацию.
9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день. 
9.3. Способы подачи заявления указаны в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги

12.1. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, оказываемыми организациями, участвующими                       в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации являются:
– выдача заключения специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома;
– выдача заключения специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, необходимого для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47;
– выдача заключения экспертизы жилого помещения, проведенной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации                       от 21 августа 2019 г. N 1082 «Об утверждении Правил проведения экспертизы жилого помещения, которому причинен ущерб,  подлежащий   возмещению                  в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования, методики определения размера ущерба, подлежащего возмещению в рамках программы организации 
возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования за счет страхового возмещения и помощи, предоставляемой за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и о внесении изменений в Положение».
12.1.1. Заключение специализированной организации об отнесении технического состояния многоквартирного дома к аварийной категории технического состояния, проводившей обследования многоквартирного дома                  в соответствии с требованиями ГОСТ 31937-2024 «Здания и сооружения. Правила обследования и мониторинга технического состояния» (далее – ГОСТ 31937-2024) должно содержать поверочные расчеты несущей способности конструкций и (или) основания фундаментов, обосновывающие аварийную категорию технического состояния дома.
12.1.2. Аварийное техническое состояние многоквартирного дома, количество этажей в котором не превышает двух, может быть установлено без применения ГОСТ 31937-2024 при условии проведения обследования и оценки технического состояния такого многоквартирного дома в соответствии                        с документом по стандартизации (сводом правил), содержащим правила оценки технического состояния многоквартирных домов с выявлением многоквартирных домов, конструкции либо системы инженерно-технического обеспечения которые находятся в аварийном техническом состоянии или                     в ограниченно-работоспособном техническом состоянии, путем проведения осмотра и измерения контролируемых параметров всех доступных для осмотра конструкций фундамента, несущих стен, перекрытий такого многоквартирного дома, если в результате проведенной оценки технического состояния указанных конструкций к аварийной категории технического состояния отнесено более 50 процентов единичных конструкций фундамента, и (или) 50 процентов конструкций несущих стен, и (или) 50 процентов конструкций перекрытий многоквартирного дома.  
Проведение обследования и оценки технического состояния многоквартирного дома, количество этажей в котором не превышает двух,                   в соответствии с ГОСТ 31937-2024 необходимо в случае, если в результате проведения обследования и оценки его технического состояния в соответствии с указанным документом по стандартизации (сводом правил) техническое состояние менее 50 процентов единичных конструкций фундамента, и (или) 50 процентов конструкций несущих стен, и (или) 50 процентов конструкций перекрытий такого многоквартирного дома отнесено к аварийной категории технического состояния, но вместе с тем обнаружен один из следующих фактов:
- локализация дефектов в обособленной части многоквартирного дома,              в том числе в одном подъезде, на одном этаже;
- единичный существенный дефект отдельной несущей строительной конструкции многоквартирного дома, который может повлечь за собой угрозу обрушения многоквартирного дома;
- наличие в многоквартирном доме помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано.
12.1.3. Решение комиссии в части выявления оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции может основываться только на результатах, изложенных в заключении проводящей обследование специализированной организации, заверенном подписью специалиста по организации инженерных изысканий, сведения о котором включены в национальный реестр специалистов в области инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования.
12.1.4. Результаты обследования технического состояния многоквартирного дома (элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения) в виде соответствующих заключений специализированных организаций должны содержать достаточные данные для принятия комиссией обоснованного решения. 
12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная информационная адресная система;
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».
12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 9 настоящего Административного регламента.
12.5. Подача документов для предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ.
МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ.
Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не предусмотрена.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.


14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса (заявления) о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
14.2. Уведомление об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.
14.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением Муниципальной услуги.
14.4. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
14.5. Уведомление об отказе в   предоставлении Муниципальной услуги оформляется по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту. 


III. [bookmark: bookmark1]Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование Заявителя;
б) прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
15.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Состав заявления о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных в заявлении и документов указаны в приложениях № 3 и № 5 к настоящему Административному регламенту.
Установление личности заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ,  по почте. 
Срок регистрации заявления заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день.
15.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:
выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
выписка из ЕГРЮЛ о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
выписка из ЕГРИП (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем).
в) в органах по государственному  техническому учету и технической инвентаризации объектов капитального строительства:
технический план жилого помещения;
г) в Государственную жилищную инспекцию Воронежской области, в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Воронежской области и иные органы  государственного (муниципального) надзора (контроля):
 заключение (акты) соответствующих органов государственного (муниципального) контроля надзора (контроля), в случае если представление указанных документов признано комиссией необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоотвествующим) установленным требованиям;
д) в Управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области:
информация о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать четырех рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 
Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – заявителе, представителе заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 08.07.2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.
15.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах по форме согласно приложению № 8, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению № 9.
15.4. Предоставление результата Муниципальной услуги заявителю.
Результатом муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю заключения комиссии и постановления Администрации.
[bookmark: sub_33238]Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня подписания членами комиссии заключения, главой поселения постановления Администрации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и не может превышать 5 календарных дней.
[bookmark: sub_33239]В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47, заключение направляется собственнику жилья и заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем оформления заключения.
Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ.
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении Муниципальной услуги не предусмотрена. 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента.
Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.
При получении заявителем результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги

16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию или по телефону;
- по электронной почте заявителя;
- посредством Единого портала либо Регионального портала.
Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ;
4) в Администрации.















Приложение № 1
к Административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
Администрация – администрация Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области.
ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Заявитель - физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица.
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению.
Представитель заявителя – лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».








Приложение № 2
к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Выдача заключения комиссии об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома  жилым домом жилого дома садовым домом, утвержденном постановлением  Правительства Российской федерации от 28.01.2006 № 47 и постановления Администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции »

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо


	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя






Приложение № 3
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	В случае признания помещения жилым помещением

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.
6. Проект реконструкции нежилого помещения.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
2. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.
6.Проект реконструкции нежилого помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
2. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.


	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.
6. Проект реконструкции нежилого помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	 1. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
2. Сведения из Федерального регистра сведений о населении в отношении физического лица, являющегося заявителем.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	В случае признания жилого помещения непригодным для проживания

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (в случае, если предоставление такого заключения признано комиссией необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям).
2. Заключение об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, вынесенное в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 09.07.2016 № 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме в учетом потребностей инвалидов» (в случае принятия решения о признании жилого помещения непригодным для проживания инвалида и членов его семьи).
3. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
4. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2.
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (в случае, если предоставление такого заключения признано комиссией необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям).
2. Заключение об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, вынесенное в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 09.07.2016 № 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме в учетом потребностей инвалидов» (в случае принятия решения о признании жилого помещения непригодным для проживания инвалида и членов его семьи).
3. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
4. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
5. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.


	3.
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании жилого помещения непригодным для проживания. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	 1. Заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (в случае, если предоставление такого заключения признано комиссией необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям).
2. Заключение об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, вынесенное в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 09.07.2016 № 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме в учетом потребностей инвалидов» (в случае принятия решения о признании жилого помещения непригодным для проживания инвалида и членов его семьи).
3. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
4. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
5. Сведения из Федерального регистра сведений о населении в отношении физического лица, являющегося заявителем.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома.
2 Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
3. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома.
2. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
3. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
4. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.


	
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о признании жилого помещения непригодным для проживания. 
В случае если собственниками помещения являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
Заявление представляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения жилого помещения.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Правоустанавливающие документы на жилое помещение права, на которые не зарегистрированы в ЕГРН.
5. Технический план помещения.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	 1. Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома.
2. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
3. Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое помещение.
4. Сведения из Федерального регистра сведений о населении в отношении физического лица, являющегося заявителем.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (в случае отсутствия документа в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем (при необходимости).


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.


	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (в случае отсутствия документа в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (при необходимости).


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.


	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя(ей).
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя(ей).
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (в случае отсутствия документа в Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют. 


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.





                                                                                                  Приложение № 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Результат
«Выдача заключения комиссии об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47)»

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса (заявления) о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги.
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом).
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги.
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	1. К заявлению не приложены документы, указанные в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, или приложены не в полном объеме.
2. Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе.
3. В Администрацию поступили сведения, содержащиеся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на жилое помещение лица, не являющегося заявителем.
4. Документы, представленные заявителем, противоречат документам, полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
5. Установлен факт представления заведомо недостоверной информации.


	Результат 
«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса (заявления) о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги. 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом).
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги.
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	Отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок




Приложение № 5 
к Административному регламенту

Форма


Заявление
о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

1. Заявитель: _________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, ИНН)
Телефон: __________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование: __________________________________________________________________
серия, номер: ___________________________дата выдачи: ________________
кем выдан: ________________________________________________________
код подразделения: _________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _______________________________
2. Представитель заявителя: __________________________________________
                                                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование: _____________________________________________________
серия, номер: ________________________ дата выдачи: __________________
Контактные данные: ________________________________________________
                                                                                       (телефон, адрес электронной почты)
     Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, или жилого помещения непригодным  для  проживания,  или  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
     Адрес помещения (многоквартирного дома): _________________________
__________________________________________________________________
     К заявлению прилагаю следующие документы:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
     Результат предоставления муниципальной услуги  прошу  (проставляется
отметка  напротив  одного  из   перечисленных   способов   предоставления
результата):

	
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет»

	
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________
_____________________________________________________________________

	
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрации Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  по адресу: 

	
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по адресу: _____________________________________________________________

	
	В отношении несовершеннолетнего:

	
	выдать заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, лично

	
	выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, уполномоченному на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) и сведения о документе, удостоверяющем личность, другого законного представителя несовершеннолетнего)



______________________________  ___________   «__» ___________ 20___ г.
            (Ф.И.О. заявителя)                                                (подпись)





Приложение № 6
к Административному регламенту
 
                                                                    Форма

___________ N _____________          Кому ____________________________
на ________ от _____________                          (Ф.И.О.)
                                     Куда ____________________________
                                         _____________________________
                                                                                                                           (адрес, почтовый индекс)


Уведомление
об отказе в приеме документов в связи с обращением
за предоставлением муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»

Администрация Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  уведомляет об отказе в приеме документов, указанных  в  подпункте___________ пункта __________ Административного регламента  по  предоставлению  муниципальной  услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим   сносу или реконструкции», по заявлению
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(заявление о предоставлении муниципальной услуги)
     Основания      для      отказа      в       приеме       документов:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________               (основания для отказа в приеме документов,
     Повторное обращение   за   предоставлением     муниципальной услуги
допускается после устранения оснований для отказа в приеме документов.


__________________________________   ________________   _____________
            (должность)                                                                                   (подпись)                                 (Ф.И.О.)







Приложение № 7
к Административному регламенту

Форма

___________ N _____________          Кому ____________________________
на ________ от _____________                          (Ф.И.О.)
                                     Куда ____________________________
                                         _____________________________
                                                                                                                           (адрес, почтовый индекс)



Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции»

Администрация Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области уведомляет об отказе в  предоставлении  муниципальной   услуги по результатам рассмотрения заявления и документов,  указанных  в  подпункте ______ пункта ___________
Административного регламента  по  предоставлению  муниципальной  услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным  для проживания и многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим   сносу или реконструкции»,
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(заявление о предоставлении муниципальной услуги)
     Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Повторное обращение   за   предоставлением     муниципальной услуги
допускается после  устранения  оснований  для  отказа  в  предоставлении муниципальной услуги.

______________________________   ________________   _________________
                                         (должность)                                      (подпись)                                  (Ф.И.О.)







Приложение № 8
к Административному регламенту




                                                                    Форма

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги постановлении

1. Заявитель: _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Телефон: __________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование: __________________________________________________________________
серия, номер: ________________________дата выдачи: ___________________
кем выдан: __________________________________________________________________
код подразделения: __________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _______________________________
2. Представитель заявителя: ______________________________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии))
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование: __________________________________________________________________
серия, номер: __________________ дата выдачи: ________________________
Контактные данные: ______________________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Прошу рассмотреть вопрос об исправлении допущенных   опечаток и (или) ошибок в постановлении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и   многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Адрес жилого помещения (многоквартирного дома):___________________________
_____________________________________________________________________________________Сведения о постановлении, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, содержащем опечатку и (или) ошибку:

	N п/п
	Название муниципальной услуги, в результате предоставления которой получен документ, содержащий опечатку и (или) ошибку
	Орган, издавший документ
	Название документа
	Номер и дата документа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



     

______________________________  ______________   «__»___________ 20___ г.
      (Ф.И.О. заявителя)                               (подпись)

     К заявлению прилагаю следующие документы:
1) _____________________________________________________________________;
2) _____________________________________________________________________;
3) _____________________________________________________________________.

     Результат предоставления муниципальной услуги прошу (проставляется отметка напротив одного из   перечисленных   способов   предоставления результата):

	
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет»

	
	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
_____________________________________________________________________

	
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области по адресу: 

	
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по адресу: ____________________________________________________________

	
	В отношении несовершеннолетнего:

	
	выдать заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, лично

	
	выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, уполномоченному на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) и сведения о документе, удостоверяющем личность, другого законного представителя несовершеннолетнего)



______________________________  ______________   «_____»___________ 20___ г.
                             (Ф.И.О. заявителя)           (подпись)





Приложение № 9
к Административному регламенту

                              Форма

___________ N _____________          Кому ____________________________
на ________ от _____________                          (Ф.И.О.)
                                     Куда ____________________________
                                         _____________________________
                                                                                                                           (адрес, почтовый индекс)






Уведомление
об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в постановлении Администрации Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

     Администрация Тресоруковского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области уведомляет об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в постановлении, выданном в результате предоставления муниципальной услуги по заявлению
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(заявление о предоставлении муниципальной услуги)
     Основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________   ________________   _________________
                                     (должность)                                             (подпись)                                    (Ф.И.О.)


